Na osnovu clana 61. stav (1) Zakona o upravi (,,Sluzbeni glasnik BiH“, br. 32/02 i
102/09), ¢lana 36. stav (2) i ¢lana 75. stav (1) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni
glasnik BiH®“, broj 39/14), uz saglasnost Odbora Agencije za javne nabavke Bosne i
Hercegovine, direktor Agencije za javne nabavke Bosne i Hercegovine donosi

UPUTSTVO
O USLOVIMA | NACINU OBJAVLJIVANJA OBAVJESTENJA I
DOSTAVLJANJA IZVJESTAJA U POSTUPCIMA JAVNIH NABAVKI U
INFORMACIONOM SISTEMU ,,E-NABAVKE*

DIO PRVI
OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

(1) Ovim uputstvom se ureduju uslovi i nacin objavljivanja obavjeStenja i dostavljanja
izvjestaja u postupcima javnih nabavki u Informacionom sistemu E-nabavke (u
daljem tekstu: sistem ,,E-nabavke®).

(2) Sistem ,,E-nabavke® objedinjava Informacioni sistem za elektronsko objavljivanje
obavjeStenja u postupcima javnih nabavki (Go-Procure), Informacioni sistem za
dostavu izvjestaja o dodjeli ugovora u postupcima javnih nabavki iz Poglavlja II i
Poglavlja 11l Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (WisPPA) i
Elektronski Registar ugovornih organa i ponudaca u Bosni i Hercegovini (Registar).

(3) Sistem ,,E-nabavke* omogucava:

a) Objavljivanje obavjestenja u postupcima javnih nabavki,
b) Dostavljanje izvjestaja o postupcima javnih nabavki,
¢) Pretragu ugovornih organa i privrednih subjekata.

Clan 2.
(Korisnici sistema ,,E-nabavke®)

Korisnici sistema ,,E-nabavke* su:
a) Ugovorni organ iz ¢l. 4. ili 5. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik
BiH*, broj 39/14), (u daljem tekstu: Zakon) i
b) Privredni subjekat iz ¢lana 2. stav (1) tacka c) Zakona.

DIO DRUGI
REGISTRACIJA KORISNIKA SISTEMA ,,E-NABAVKE*

Clan 3.
(Postupak registracije)
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Korisnik sistema ,,E-nabavke® je duzan prije pocetka koriStenja sistema izvrsSiti
registraciju, na nacin da popuni odgovarajuu registracijsku formu. Nakon
popunjavanja registracijske forme generisat ¢e se odgovarajuci obrazac, koji korisnik
Stampa, te sa potpisom odgovorne osobe, otiskom pecata i odgovaraju¢im prilogom
dostavlja Agenciji za javne nabavke (u daljem tekstu: Agencija).

Registracijski obrazac minimalno sadrzi slijede¢e podatke o korisniku sistema ,,E-
nabavke*:

a) Naziv,

b) IDB/JIB,

¢) Nivo (za ugovorni organ),

d) Dijelatnost,

e) Lokaciju,

f) Kontakt podatke,

g) Podatke o operateru,

Korisnik sistema ,,E-nabavke* je odgovoran za ta¢nost podataka.

Nakon prijema pismene potvrde podatka Agencija je duzna bez odlaganja aktivirati
korisnika, a najkasnije u roku od tri dana.

Korisnici sistema iz ¢lana 1. stav (2) ovog uputstva nece biti obavezni izvrsiti
ponovnu registraciju u sistem ,,E-nabavke®.

Clan 4.
(Obaveze i prava Agencije)

Agencija se obavezuje da za korisnike sistema iz ¢lana 1. stav (2) ovog uputstva
izvrsi prenos podataka u sistem ,,E-nabavke* i izvrsi aktiviranje korisnika.

Ukoliko se nakon prijema registracijskog obrasca utvrdi da se podaci iz
dokumentacije dostavljene u prilogu ne podudaraju sa podacima iz registracijskog
obrasca, Agencija ima pravo izvrsiti ispravku/promjenu u skladu sa podacima
navedenim u dokumentaciji dostavljenoj u prilogu.

Agencija ima pravo deaktiviranja korisnika u sluc¢aju prestanka postojanja istog.

Clan 5.
(Upis ispravke/promjene podataka)

Ispravku/promjenu podataka iz ¢lana 3. stav (2) ta¢. a) do d) ovog uputstva vrsi
Agencija na osnovu pismenog zahtjeva korisnika sistema iz ¢lana 2. stav (1) tacka a)
0vog uputstva.
Ispravku/promjenu podataka iz ¢lana 3. stav (2) ta¢. a) i b) ovog uputstva vrsi
Agencija na osnovu pismenog zahtjeva korisnika sistema iz ¢lana 2. stav (1) tacka b)
0vog uputstva.



Clan 6.
(Posebne moguénosti za privredne subjekte)

(1) Kao korisnici sistema ,,E-nabavke®, privredni subjekti iz ¢lana 2. stava (1) tacka b)
imaju mogucénost da nakon aktiviranja samostalno izvrSe unos podataka o
privrednom subjektu, a u cilju prezentacije i promocije (detaljan opis djelatnosti,
reference, postavljanje kataloga, brosura i sl.)

(2) Velicina dokumenata koji se postavljaju je ograni¢ena.

(3) Korisnik je odgovoran za sadrzaj dodatnih podataka koje se unose u sistem ,E-
nabavke*.

(4) Agencija zadrzava pravo brisanja svakog neprimjerenog sadrzaja koji je javno
dostupan u sistemu ,,E-nabavke*.

DIO TRECI
OBAVJESTENJA

Clan 7.
(Vrste obavjeStenja, nacin i rokovi objavljivanja)

(1) Ugovorni organ sva obavjestenja objavljuje putem sistema ,,E-nabavke*.
(2) Objavljena obavjestenja su javno dostupna na Portalu javnih nabavki u roku od 24
sata, a izuzetno najkasnije od 72 sata od trenutka slanja na objavu.
(3) Sazetak obavjestenja se objavljuje u ,,Sluzbenom glasniku BiH*.
(4) Obavjestenja koja se primjenjuju su:
a) Obavjestenje o nabavci, ukljucujuéi i sazetak obavjestenja o nabavci na
engleskom jeziku,
b) Obavjestenje o dodjeli ugovora,
c) Obavjestenje o ponistenju postupka javne nabavke,
d) Dobrovoljno ex ante obavjestenje o transparentnosti,
e) Predhodno informativno obavjestenje,
f) Obavjestenje o uspostavljanju sistema kvalifikacije,
g) Ispravka obavjestenja.

(5) Objavljivanje obavjestenja u ime korisnika sistema ,,E-nabavke* iz ¢lana 2. stav (1)
tacka a) u skladu sa ovim uputstvom obavljaju glavni operater i pomo¢ni operateri.

Clan 8.
(Sadrzaj obavjestenja)

(1) Obavjestenje 0 nabavci, obavjestenje o dodjeli i obavjeStenje o poniStenju sadrze
podatke o:
a) ugovornom organu,
b) zajednickoj nabavci,
c) nabavci u ime drugih ugovornih organa,
d) predmetu ugovora,
e) okvirnom sporazumu,
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f) lotovima, u slucaju podjele na lotove,

g) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,

h) ukupnoj koli¢ini ili obimu ugovora,

i) mjestu isporuke roba ili izvrSenja usluge ili izvodenja radova,
j) alternativnoj ponudi,

K) trajanju ugovora/okvirnog sporazuma ili roku izvrsenja,

I) vrsti postupka,

m) Kkriteriju za dodjelu ugovora,

n) e-aukciji.

Obavjestenje o nabavci izuzev podataka iz stava (1) ovog ¢lana, kako je primjereno,
sadrzi podatke o:

a) procijenjenoj ukupnoj vrijednosti ugovora/okvirnog sporazuma,

b) pravnim, ekonomskim i tehni¢kim informacijama,

¢) uslovima i na¢inu preuzimanja tenderske dokumentacije,

d) prethodnom informacijskom obavjestenju,

e) roku za prijem ponuda/zahtjeva za ucesce,

f) roku, adresi i mjestu otvaranja ponuda.

Sazetak obavjeStenja 0 nabavci na engleskom jeziku sadrzi podatke o:
a) ugovornom organu,

b) predmetu ugovora,

c) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,

d) ukupnoj kolicini ili obimu ugovora,

e) vrsti postupka,

f) uslovima za dobivanje tenderske dokumentacije,

g) roku za prijem ponuda/zahtjeva za ucesce,

h) e-aukciji.

Obavjestenje o dodjeli ugovora i dobrovoljno ex ante obavjestenje izuzev podataka iz

stava (1) ovog ¢lana, kako je primjereno, sadrze podatke o:

a) vrijednosti ugovora/okvirnog sporazuma,

b) najpovoljnijem ponudacu/ponudacima,

¢) datumu zakljuéenja,

d) podugovaranju,

e) broju primljenih i prihvatljivih ponuda i vrijednosti najnize i najvise prihvatljive
ponude,

f) koristenju pravnih lijekova.

Obavijestenje o poniStenju izuzev podataka iz stava (1) ovog c¢lana, kako je

primjereno, sadrzi podatke o:

a) razlogu ponistenja postupka javne nabavke,

b) datumu ponistenja,

c) broju primljenih i prihvatljivih ponuda i vrijednosti najnize i najvise prihvatljive
ponude.



(5) Predhodno informacijsko obavjestenje, kako je primjereno, sadrze podatke o:
a) ugovornom organu,
b) nabavci u ime drugih ugovornih organa,
c) predmetu ugovora,
d) okvirnom sporazumu,
e) lotovima, u sluéaju podjele na lotove,
f) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,
g) ukupnoj kolicini ili obimu ugovora,
h) mjestu isporuke roba ili izvrSenja usluge ili izvodenja radova,
i) planiranom datumu pocetka postupka nabavke,
J) pravnim, ekonomskim i tehnickim informacijama.

(6) Obavjestenje 0 uspostavljanju sistema kvalifikacije, kako je primjereno, sadrzi
podatke o:
a) ugovornom organu,
b) zajednic¢koj nabavci,
¢) nabavci u ime drugih ugovornih organa,
d) predmetu sistema kvalifikacije,
e) lotovima, u slu¢aju podjele na lotove,
f) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke
g) trajanju sistema kvalifikacije,
h) pravnim, ekonomskim i tehni¢kim informacijama,
1) kriteriju za dodjelu ugovora.

(7) Ispravka obavjestenja sadrzi podatke o:
a) ugovornom organu,
b) obavjestenju koji se ispavlja (broj i datum objavljivanja),
c) tekstu ispravke.

DIO CETVRTI
IZVIESTAJ O POSTUPKU JAVNE NABAVKE

Clan 9.
(Izvjestaj o postupku javne nabavke)

(1) Za postupke javne nabavke za koje je propisana obaveza objavljivanja obavjestenja o
dodjeli ugovora, objavom obavjestenja o dodjeli ugovora smatra se da je dostavljen
1zvjestaj o postupku javne nabavke iz €lana 75. Zakona.

(2) Nakon s$to se obavjeStenje o dodjeli ugovora objavi, aplikacija omogucuje
generisanje izvjestaja 0 postupku javne nabavke koji sadrzi podatke o:
a) ugovornom organu
b) wvrsti postupka,
c) lotovima,
d) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rjecnika javne nabavke
e) datumu racuna/zakljucenja ugovora,



f) vrijednosti racuna/ ugovora (bez PDV-a),
g) dobavljacu,
h) datumu kreiranja/unosa izvjestaja.

(3) Za postupke javne nabavke za koje nije propisana obaveza objavljivanja obavjestenja
0 dodjeli ugovora ugovorni organ je duzan unijeti izvjeStaj U sistem ,,E-nabavke® u
roku od 30 dana od dana okoncanja postupka javne nabavke, nakon Cega aplikacija
omogucuje generisanje izvjeStaja o postupku javne nabavke koji sadrzi podatke iz
stava (2) ovog €lana.

(4) U slucaju dodjele ugovora iz ¢l. 10. i 86. Zakona ugovorni organ je obavezan unijeti
izvjestaj u sistem ,,E-nabavke“ u roku od 30 dana od dana zakljucenja ugovora,
nakon cega aplikacija omogucuje generisanje izvjestaja koji sadrzi podatke iz stava
(2) tac. a), d), e), 1), g) i h).

(5) Ugovorni organ je odgovoran za ta¢nost podataka.

DIO PETI
USLOVI KORISTENJA SISTEMA ,,.E-NABAVKE“ 1 USLOVI PLACANJA

Clan 10.
(Uslovi za koristenje sisteme ,,E-nabavke®)

Korisnik sistema ,,E-nabavke® je obavezan da obezbjedi minimum tehnic¢kih uslova
potrebnih za koriStenje sistema, i to:

a) pristup internetu i

b) internet preglednik.

Clan 11.
(Nacin i uslovi pla¢anja)

Nacin i uslovi pla¢anja za objavu obavjeStenja u sistemu ,,E-nabavke® regulisati ¢e se
posebnim pravilnikom koji donosi Vije¢e ministara Bosne i Hercegovine na prijedlog
Agencije i uz prethodnu saglasnost Ministarstva finansija i trezora Bosne i Hercegovine.

DIO SESTI
OBJAVA SAZETAKA OBAVJESTENJA U SLUZBENOM GLASNIKU BIH
Clan 12.
(Objava sazetaka)

(1) Sazetak obavjeStenja iz ¢lana 7. stav (4) ovog uputstva objavljuje se u ,,Sluzbenom
glasniku BiH*- Oglasnik javne nabavke.

(2) Sazetak obavjestenja o nabavci, kako je primjereno, sadrzi podatke o:
a) ugovornom organu,



b) wrsti ugovora,

c) podjeli na lotove,

d) nazivu predmeta ugovora,

e) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,
f) procijenjenoj ukupnoj vrijednosti ugovora/okvirnog sporazuma,
g) trajanju ugovora/okvirnog sporazuma ili roku izvr$enja,

h) wvrsti postupka,

i) kriteriju za dodjelu ugovora,

J) roku za preuzimanje tenderske dokumentacije,

K) roku za prijem ponuda/zahtjeva za uée$ce,

I) roku, adresi i mjestu otvaranja ponuda.

Sazetak sazetka obavjeStenja o nabavci na engleskom jeziku, kako je primjereno,
sadrzi podatke o:

a) ugovornom organu,

b) wrsti ugovora,

C) nazivu predmeta ugovora,

d) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,

e) vrsti postupka,

f) roku za preuzimanje tenderske dokumentacije,

g) roku za prijem ponuda/zahtjeva za ucesce.

(3) Sazetak obavjestenja o dodjeli ugovora i dobrovoljno ex ante obavjestenje, kako je
primjereno, sadrzi podatke o:
a) ugovornom organu,
b) wrsti ugovora,
¢) podjeli na lotove,
d) broju lotova za koje se dodjeljuje ugovor/okvirni sporazum
e) nhazivu predmeta ugovora,
f) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,
g) vrsti postupka,
h) kriteriju za dodjelu ugovora.

(4) Sazetak obavjeStenja o poniStenju, kako je primjereno, sadrzi podatke o:
a) ugovornom organu,
b) wrsti ugovora,
¢) podjeli na lotove,
d) broju lotova koji se poniStavaju,
e) nhazivu predmeta ugovora,
f) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,
g) vrsti postupka,
h) kriteriju za dodjelu ugovora.

(5) Sazetak prethodnog informacijskog obavjestenja, kako je primjereno, sadrzi podatke
o:
a) ugovornom organu,



b) wvrsti ugovora,

c) podjeli na lotove,

d) nazivu predmeta ugovora,

e) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke.

(6) Sazetak obavjeStenja o uspostavljanju sistema kvalifikacije, kako je primjereno,
sadrzi podatke o:
a) ugovornom organu,
b) wvrsti ugovora,
c) podjeli na lotove,
d) nazivu predmeta ugovora,
e) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,
f) kriteriju za dodjelu ugovora.

(7) Sazetak ispravke obavjestenja sadrzi podatke o:
a) ugovornom organu,
b) obavjestenju koji se ispavlja (broj i datum objavljivanja).

(8) Graficki izgled i formu Oglasnika javne nabavke ureduje JP NIO Sluzbeni list BiH.
Korisnici sistema obavezni su dostaviti narudzbenicu i sazetak obavjestenja u roku od
24 sata od trenutka slanja obavjestenja na objavu.

(9) Nacin, uslovi placanja, te termin i rok objavljivanja sazetka bit ¢e regulisani
posebnim aktom koji donosi Upravni odbor JP NIO Sluzbeni list BiH.

DIO SEDMI
PRELAZNE I ZAVRSE ODREDBE

Clan 13.
(Prelazne odredbe)

(1) Postupci javne nabavke koji nisu okonc¢ani do momenta pocetka primjene Zakona bit
¢e okoncani prema odredbama Zakona o javanim nabavka koji je na snazi u vrijeme
pokretanja postupka javne nabavke 1 prate¢ih podzakonskih akata.

(2) Za postupke iz stava (1) ovog clana, Informacioni sistem za elektronsko
objavljivanje obavjestenja u postupcima javnih nabavki (Go-Procure) i Informacioni
sistem za dostavu izvjeStaja o dodjeli ugovora u postupcima javnih nabavki iz
Poglavlja 11 i Poglavlja Il Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(WisPPA) koristit ¢e se do 30.06.2015. godine.

(3) Pocetkom primjene Zakona prestaje primjena Elektronskog Registra ugovornih
organa i ponudaca u Bosni 1 Hercegovini (Registar)

Clan 14.
(Prestanak vazenja)

Stupanjem na snagu ovog uputstva prestaju da vaze:



a) Uputstvo o nacinu obavljivanja obavjestenja u postupcima javnih nabavki
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 43/11, 47/11, 46/13),

b) Uputstvo o pripremi i dostavi izvjeStaja o dodjeli ugovora u postupcima javnih
nabavki iz Poglavlja Il i Poglavlja Il Zakona o javnim nabavkama BiH
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 81/09),

c) Uputstvo o nacinu upisa u elektronski registar ugovornih organa i ponudaca u
Bosni 1 Hercegovini (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 7/13).

Clan 15.
(Stupanje na snagu)

Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u “Sluzbenom glasniku
BiH”, a primjenjuje se od 27.11.2014. godine.

Broj:01-02-2-2237-2/14 Direktor
Datum:11.11.2014.godine Dinita Foc¢o



